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ACTA No. 31

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Gestion Ficha Cerrada ADSO Jornada Tarde

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Ibagué, 23 abril 2026 09:00 pm 09:20 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Coordinacién Académica Centro Industria Construccion Tolima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Establecer proceso de gestidon para atender la ficha cerrada de ADSO jornada tarde

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Dejar bajo acta con la coordinacién académica el proceso de gestién de la ficha cerrada de
ADSO jornada tarde

2. Aceptacion y firma

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Enlafechay hora se reunieron el Coordinador Académico Jhon Edward Vaquiro y el
Instructor Cesar Esquivel para dejar plasmada la gestidn realizada con la ficha
cerrada de ADSO de la jornada tarde; en vista que no ha sido matriculada dicha ficha
y no se puede ver en la plataforma de Sofia Plus.

2. Esta acta se realiza para dejar evidencia de la gestion que se realizé con el fin de
aportar evidencias del trabajo realizado por el instructor encargado de la formacién y
justificar las horas directas en Sofia Plus en vista de que no se ha matriculado la ficha.

3. Desde el 1 de abril se recibieron documentos de 35 aprendices los cuales en la
segunda semana fueron enviados en un archivo masico al area de matricula para la
respectiva verificacién y matricula de los mismo, pero aun no se ha terminado el
proceso.

4. Por este motivo no existe en Sofia Plus ficha para poder asociar a un Proyecto
formativo ni mucho menos para asociar los aprendices en la plataforma.

5. De acuerdo a esto las horas serdn cargadas al instructor como otras horas, toda vez
gue la gestidn se ha realizado, esto con la autorizacién de la subdirecciény la
coordinacién académica.

6. Total Horas 30 para el mes de abril de 2026.
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Destacados Buena tarde Jhon

Pospuestos Adjunto el resto de documentos con el masivo para matricular para el ADSO nuevo

Importantes ya estan verificados y el que tenia que cargar el documento también lo hizo

Enviados ¢ Quedo atento.
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- Cesar Arturo Esquivel C.
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De: Esquivel EC <esquivel7809@gmail.com>
Enviado: miércoles, 22 de abril de 2026 3:34 p. m.
Para: Jhon Jairo Ochoa Gaitan <jochoag@sena.edu.co>
Asunto: Cargue masivo ADSO
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CONCLUSIONES
Esta acta se deja como evidencia del trabajo realizado para justificar las horas del mes de
abril
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Aprobacién horas 23 abril 2026 Jhon Vaquiro Se anexa al final
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O
A/ EMPRESA A N PARTICIP /CION
(SI/NO) VIRTUAL
CESAR ESQUIVEL INSTRUCTOR

P

JHON EDWARD VAQUIRO COORDINAD
OR

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de ApMéndizaje SEN®, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en kste
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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